DJECJI VRTIC DUGO SELO
PERIVOJ 1.LB.MAZURANIC 2
DUGO SELO
KLASA:012-04/18-01/5
URBROJ:238/07-68-01-18/1
Datum:01.lipanj, 2018.godine

' DJIECJI VRTIC DUGO SELO

POLITIKA (OPCA PRAVILA)

prikupljanja, obrade i zastite

osobnih podataka u djeCjem
vrticu Dugo Selo

| Zattita podataka

31.8.2018.



Na temelju Opée uredbe (EU) o zastiti osobnih podataka 2016/679 Europskog parlamenta i vijeca od
27.04.2016. godine, Zakona o provedbi Opée redbe o zastiti osobnih podataka ( NN 42/18) Zakona o
radu ( NN 93/14 1 17/17) i Zakona o zastiti na radu ( NN 71/14.,118/14 1 154/14) i Clanka 84.Statuta
dje¢jeg vrtica ,,.Dugo Selo®, ravnateljica dje¢jeg vrti¢a ,,Dugo Selo™ donosi

POLITIK U (opéapravila)

prikupljanja, obrade i zaStite osobnih podataka
u djecjem vrticu Dugo Selo

Clanak 1.

Dijecji vrtié¢ Dugo Selo®, Perivoj 1.B.Mazurani¢ 2 (u daljnjem tekstu :Vrti¢) je voditelj obrade osobnih
podataka sukladno Opéoj uredbi (EU) o zastiti podataka i Zakonu o provedbi Opée Uredbe o zastiti
podataka.

Vrti¢ u okviru svoje obrazovne djelatnosti obraduje osobne podatke korisnika i/ili potencijalnih
korisnika usluga pred3kolskog odgoja i obrazovanja djece, koji u smislu Opée uredbe (EU) o zastiti
podataka imaju status ispitanika.

U obradi osobnih podataka Vrti¢ posebnu paznju posvecuje osiguranju privatnosti i zastiti njihovih
osobnih podataka na na¢in da se obraduju samo oni osobni podaci koji su nuzni u svrhu obrade te da
isti nisu automatski, bez intervencije pojedinca, dostupni neograni¢enom broju pojedinaca.

Ovom Politikom prikupljanja, obrade i zastite osobnih podataka Vrti¢ ispitanicima pruza informacije o
svrsi i pravnoj osnovi obrade njihovih osobnih podataka, primateljima ili kategorijama primatelja
osobnih podataka, razdobljima u kojima ¢e osobni podaci biti pohranjeni, njihovim pravima te kontakt

podacima sluzbenika za zastitu podataka.
Clanak 2.

Vrti¢, kao voditelj obrade osobnih podataka prikuplja i obraduje sljedece podatke ispitanika:
e osobni podaci radnika i drugih osoba prisutnih na radu
e osobni podaci djece —korisnika usluga Vrtica
e osobni podaci roditelja/skrbnika djece-korisnika uluga Vrtica
e 0sobni podaci o zdravstvenom stanju djece-korisnika usluga Vrti¢a
e osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca
e osobni podaci vanjskih suradnika
e osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjecajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa
e 0sobni podaci o osobama koje se stru¢no osposobljavaju za rad u Vrticu
e osobni podaci djece-potencijalnih korisnika Vrtica
e posebna kategorija osobnih podataka-¢lanstvo u sindikatu
e 0sobni podaci koje je Vrti¢ duzan prikupljati sukladno zakonskim i podzakonskim propisima.

SVRHA PRIKUPLJANJA I OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 3.

Svrha pnkupljalua i obrade podataka:

sklapanje i izvrSenje ugovora o radu izmedu radnika i Vrtica u svrhu ostvarivanja prava i
obveza sukladno Zakonu o radu

— sklapanje i izvrSenje ugovora o djelu sa vanjskim suradnicima

— provedba postupka upisa djece rane i predskolske dobi u programe predskolskog odgoja

— ostvarivanje prava i obveza korisnika usluga programa predskolskog odgoja i obrazovanja u
Vrticu

— zavodenje propisane pedagoske i zdravstvene dokumentacije Vrtica

— za potrebe statisti€kih izvjesSca i ispunjavanja zakonskih obveza voditelja obrade
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PRAVNA OSNOVA ZA PRIKUPLJANJE I OBRADU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 4.

Pravna osnova za prikupljanje i obradu osobnih podataka je Zakon o radu, Zakon o porezu na
dohodak, Zakon o mirovinskom osiguranju, Zakon o zdravstvenom osiguranju, Zakon o zastiti na
radu, Pravilnik o poslovima s posebnim uvjetima rada, Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju,
Program javnih potreba u predskolskom odgoju i obrazovanju Grada Dugog Sela, Pravilnik o upisu
djece u vrti¢ i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga djecjeg vrtica Dugo Selo, Program
zdravstvene zastite djece , higijene 1 pravilne prehrane djece u dje¢ji vrti¢ima.

Za obradu osobnih podataka u prethodno navedene svrhe nije nuzna izricita suglasnost ispitanika.
Podnosenjem zahtjeva za upis djeteta u program predskolskog odgoja te sklapanjem ugovora o
ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga, smatra se da je ispitanik dao svoju suglasnost za obradu
osobnih podataka.

Vrti¢ ¢e za obradu osobnih podataka traziti iziri¢itu suglasnost (privolu) samo u onim slucajevima
kada ne postoji neka druga pravna osnova za obradu podataka ( npr. za javnu objavu imena i
prezimena djece, za fotografiranje i snimanje djece, za objavu fotografija na web stranici Vrti¢a i sl.).
Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povu¢i danu privolu.

U slucaju kada ispitanik ne pruzi Vrticu osobne podatke za koje postoji pravna osnova obrade (npr.ako
u zahtjevu za upis, ispitanik ne pruzi Vrti¢u sve podatke potrebne za donoSenje odluke o upisu) Vrti¢
nece moci pozitivno ocijeniti zahtjev za upis, odnosno do¢i ¢e do raskida ugovora o ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga.

PRIMATELJI OSOBNIH PODATAKA
Clanak 5.

Vrti¢ osobne podatke ispitanika otkriva drugim pravnim i fizickim osobama (primateljima) kada se
radi o njihovoj zakonskoj obvezi i/ili legitimnom interesu primatelja te se po toj osnovi osobni podaci
dostavljaju osnivacu, nadleznim ministarstvima i prosvjetnoj inspekciji temeljem njihovog zahtjeva.

RAZDOBLJE POHRANE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 6.

Osobni podaci ispitanika pohranjuju se i ¢uvaju sukladno propisima i rokovima ¢uvanja propisanih
Pravilnikom o arhivskom i registraturnom gradivu izvan arhiva za koje je Vrti¢ ishodio prethodnu
suglasnost nadleznog drzavnog arhiva.

PRAVA ISPITANIKA
Clanak 7.

Svaka obrada osobnih podataka koja se temelji na privoli/suglasnosti ispitanika, provodi se temeljem
natela zakonitosti, poStenja i transparentnosti, nacela ograni¢enja svrhe, smanjenja koli¢ine podataka,
tocnosti, ograni¢enja pohrane, cjelovitosti, povjerljivosti i pouzdanosti.

Prilikom obrade podataka svaki ispitanik mora biti upoznat s pravom na pristup informacijama
vezanim uz postupak obrade osobnih podataka, moguénoséu trazenja ispravka netodnih podataka,
mogucnoséu dopune nepotpunih osobnih podataka, pravom na prenosivost podataka, pravom na
brisanje, pravom na povlacenje privole/suglasnosti, pravom na prigovor voditelju obrade i nadzornim
tijelu, te s podacima o sluzbenika za zastitu osobnih podataka.



IZVORI PODATAKA:
Clanak 8.

Vrti¢ osobne podatke prikuplja izravno od ispitanika, javnih registara, te od trec¢ih osoba (npr. drugog
Vrtica).

PODACI O SLUZBENIKU ZA ZASTITU OSOBIH PODATAKA
Clanak 9.
Svi ispitanici te potencijalni ispitanici mogu se obratiti sluzbeniku za zaStitu osobnih podataka

voditelja zbirke (Vrti¢a), ¢iji su podaci javno dostupni na sluzbenoj web stranici voditelja zbirke
(Vrti¢a) na adresi www.dvds.hr, putem maila tajnistvo(@dvds.hr.

SUBJEKTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 10.
Ravnateljica Vrtic¢a, kao odgovorna osoba voditelja obrade, za obradu osobnih podataka zaduzuje:

1) tajmka za obradu sljedecih osobih podataka:

osobni podaci radnika i drugih osoba prisutnih na radu,

— osobni podaci djece/korisnika usluga Vrtic¢a

— osobni podaci roditelja/skrbnika djece-korisnika usluga Vrtic¢a

— osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca

— osobni podaci o osobama —polaznicima stru¢nog osposobljavanja

— osobni podaci vanjskih suradnika

— osobni podaci o kandidatima-sudionicima natjecajnog postupka za sklapanje ugovora
o radu

— osobni podaci djece-potencijalnih korisnika usluga Vrtica

— posebna kategorija osobnih podataka-¢lanstvo u sindikatu

2) ra¢unovodu te administrativno ra¢unovodstvenog radnika za obradu sljedeéih podataka:
— osobni podaci radnika i drugih osoba prisutnih na radu
— osobni podaci djece korisnika usluga Vrti¢a
— osobni podaci roditelja/skrbnika djece -korisnika usluga Vrti¢a
— osobni podaci ¢lanova Upravnog vijeca
— osobni podaci vanjskih suradnika
— posebna kategorija osobnih podataka-¢lanstvo u sindikatu

3) stru¢ne suradnike(psihologa, pedagoga,logopeda) i zdravstvenog voditelja za obradu
sljedec¢ih osobnih podataka:
— osobni podaci radnika i drugih osoba prisutnih na radu,
— osobni podaci djece korisnika usluga Vrti¢a
— osobni podaci roditelja/skrbnika-korisnika usluga Vrtica,
— osobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrti¢a
— osobni podaci vanjskih suradnika
— osobni podaci o uenicima-studentima na obveznoj praksi



4) odgojitelje za obradu sljedecih osobnih podataka:
— osobni podaci djece korisnika usluge Vrtica,
— osobni podaci roditelja/skrbnika djece-korisnika usluga Vrtica,
— osobni podaci o zdravstvenom stanju djece-korisnika usluga Vrti¢a
— osobni podaci vanjskih suradnika

Clanaka 11.

Radnici iz ¢lanka 10.ove Politike dostavljaju osobne podatke primateljima i izvriteljima obrade
temeljem ¢lanka 6. i ¢lanka 9. Opée uredbe (EU) o zastitit osobnih podataka 2016/679 Europskog
parlamenta i Vijeca od 27.04.2016. godine.

Clanak 12.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka duzne su primjenjivati u svom radu informati¢ku zastitu
(zastita od neovlastenog pristupa-lozinkom) i tehnicku zastitu (svi osobni podaci moraju biti zaSticeni
od neovlastenog pristupa-zaklju¢avanjem prostorija, ormara i sefova).

Clanak 13.

Osobni podaci ¢uvaju se u rokovima sukladno Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog gradiva Vrtica.

OSOBNI PODACI PRIKUPLJENI VIDEO NADZOROM
Clanak 14.

Video nadzorom obuhvadena je vanjska i unutarnja povrsina objekta ¢iji nadzor je nuzan i opravdan za
zaStitu osoba i imovine.

Na vidljivim mjestima putem naljepnica oznaceno je da se povrsine snimaju video nadzorom, ¢ime se
uvazava nacelo transparentnosti.

Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim putem video nadzora te zastita prikupljenih podataka u
nadleznosti je ravnateljice Vrti¢a i/ili radnika koje za to ovlasti ravnateljica Vrtica i samo u svrhu zbog
koje se video nadzor provodi.

Osim osoba iz stavka 3. ovoga ¢lanka, sustavu video nadzora mogu pristupiti osobe koje odrzavaju
sustav i koje na temelju zakonskih ovlasti imaju pravo na uvid u sustav video nadzora.

Snimke dobivene putem video nadzora se automatski brisu u roku ne duljem od Sest mjeseci, osim ako
je zakonom propisan duzi rok.

Clanak 15.

Imenovane osobe iz ¢lanka 10. ove Politike (Opca pravila) u obvezi su Cuvati povjerljivost svih
osobnih podataka kojima imaju pravo i1 ovlast pristupa, a koje se nalaze u evidencijama aktivnosti
obrade koje vodi djecji vrti¢ Dugo Selo, Perivoj 1.B.Mazurani¢ 2, te iste podatke koristiti isklju¢ivo u
to¢no odredenu (zakonom ili podzakonskim aktom propisanu) svrhu.

Osobne podatke kojima imaju pravo pristupa djelatnici iz ¢lanka 10. ove Politike (Opca pravila) nece
dostavljati ni davati na koristenje niti na bilo koji drugi nacin u¢initi dostupnim tre¢im neovlastenim
osobama, te su u obvezi Cuvanja povjerljivosti istih osobnih podataka i nakom prestanka prava
pristupa osobnim podacima ili prestanka radnog odnosa kod voditelja obrade osobnih podataka.
Povreda Politike (Opcéa pravila) predstavlja materijalnu odgovornost i povredu radne obveze.



Clanak 16.

Ova Politika (Opéa pravila) stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se na oglasnim plotama
voditelja obrade te na mreznoj stranici voditelja obrade osobnih podataka (Vrtica).

RAVNATELIJICA:
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Drazenka Sesan, prof.

Dostavlja se:

I.Imenovanimau ¢l. 10 ( 1.-4.)
2.Sluzbeniku za zastitu osobnih podataka
3.mrezna stranica Vrtica- www.dvds.hr
4.oglasne ploce Vrtica

5.Pismohrana



