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Na rcmelju Opce uredbe (EU) o zaStiti osobnih podataka 201616'19 Europskog parlamenta i vijeca od

21.04.2016. godine. Zakona o provedbi Op6e redbe o zaititi osobnih podataka ( NN 42l18) Zakona o

radu(NN 93114i 17ll7) iZakona o zaStiti naradu (NN 71114.,118114i1541lr4) idlanka 84.Statuta

djedjeg vrti6a ,,Dugo Selo", ravnatelj ica djedjeg vrti6a ,,Dugo Selo" donosi

P O L I T I K U (op6apravila)

prikupljanja, obradc i zaitite osobnih podataka
u djeijem vrtidu Dugo Sclo

tlanak l.

Djed.ii vrti6 Dugo Selo", Perivoj l.B.Maiuranii 2 (u daljnjem tekslu :Vrtii)je voditelj obrade osobnih

podataka sukladno Op6oj uredbi (EU) o zaititi podataka iZakonu o provedbi Op6e Uredbe o zaititi
podataka.
Vrtii u okviru svoje obrazovne djelatnosti obrarluje osobne podatke korisnika i/ili potencijalnih
korisnika usluga predSkolskog odgoja iobrazovanja djece, koji u smislu Op6e uredbe (EU) o zaStiti

podataka imaju status ispitanika.
U obradi osobnih podataka Vrti6 posebnu paZnj u posve6uje osiguranju privatnosti iza5titi njihovih
osobnih podataka na nadin da se obratluju samo oni osobni podaci koji su nuZni u svrhu obrade te da

isti nisu automatski, bez intervencije pojedinca, dostupni neogranidenom broju pojedinaca.

Ovom Politikom prikupljanja. obrade iza5tite osobnih podataka Vrti6 ispitanicima pruZa informacije o

svrsi i pravnoj osnovi obrade njihovih osobnih podataka, primateljima ili kategorijama primatelja
osobnih podataka, razdobljima u kojima 6e osobni podaci biti pohranjeni, njihovim pravima te kontakt
podacima sluZbenika za zaititu podataka.

Clanak 2.

Vrti6, kao voditelj obrade osobnih podataka prikuplja iobrailuje sljede6e podatke ispitanika;
o osobni podaci radnika i drugih osoba prisutnih na radu
o osobni podaci djece korisnika usluga Vrtiia
o osobni podaci roditelja./skrbn ika djece-korisnika uluga Vrti6a
. osobni podaci o zdravstvenom stanju djece-korisnika usluga Vrti6a
. osotrni podaci o dlanovima Upravnog vijeia
o osobni podaci vanjskih suradnika
. osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za zasnivanje radnog

odnosa
. osobni podaci o osobama koje se strudno osposobljavaju za rad u Vrti6u
o osobni podaci djece-potencijalnih korisnika Vrti6a
. posebna kategorija osobnih podataka-dlanstvo u sindikatu
o osobni podaci kojeje Vrti6 duZan prikupljati sukladno zakonskim i podzakonskim propisima.

SVRHA PRIKI]PL.IAN.IA I OBRADE OSOBNIH PODATAICA

dlanak 3.

Svrha prikupljanja i obrade podataka:

- sklapanje i izvrSenje ugovora o radu izmetlu radnika i Vrti6a u svrhu ostvarivanja prava i
obveza sukladno Zakonu o radu

- sklapanje i izvr5enje ugovora o djelu sa vanjskim suradnicima

- provedba postupka upisa djece rane i pred5kolske dobi u programe pred5kolskog odgoja

- ostvarivanje prava i obveza korisnika usluga programa predikolskog odgoja i obrazovanja u

Vrti6u

- za vodenje propisane pedagoSke i zdravstverre dokumentacije Vrti6a

- za potrebe statistidkih izvje56a i ispunjavanja zakonskih obveza voditelja obrade
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PRAVNA OSI*OVA ZA PRIKIIPLJAx-JE I OBRADU OSOBNIII PODATAI(A

Clanak {.

Pravna osnova za prikupljanje i obradu osobnih podataka je Zakon o radu, Zakon o porezu na

dohodak. Zakon o rnirovinskom osiguranju, Zakon o zdravstvenom osiguranju, Zakon o za5titi na

radu. Pravilnik o poslovima s posebnim uvjetima rada. Zakon o predSkolskom odgoju iobrazovartju.
Prograrr javnih potreba u predSkolskom odgoju i obrazovanju Grada Dugog Sela, Pravilnik o upisu
djece u vrtic i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga djedjeg vrti6a Dugo Selo, Program
zdravstvene zaitite djece. higijene ipravilne prehrane djece u djedji vrtiiima.
Za oltradr osobnih podataka u prethodno navedene svrhe nije nuLna izritita suglasnost ispitanika.
PodnoSenjem zahljeva za upis djeteta u program predSkolskog odgoja te sklapanjem ugovora o
ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga, smatra se da je ispitanik dao svoju suglasnost za obradu
osobnih podataka.
Vrti6 ie za obradu osobnilr podataka traZiti iziriiitu suglasnost (privolu) samo u onim sludajevima
kada ne postoji neka druga pravna osnova za obradu podataka ( npr. za javnu objavu imena i

prezimena djece, za fotografiranje i snimanje djece. za objavu folografrja na web stranici Vrti6a i sl.).
lspitanik ima pravo u svakom trenutku povu6i danu privolu.
U sludaju kada ispitanik ne pru2i Vrti6u osobne podatke za koje postoji pravna osnova obrade (npr.ako
u zahtjevu za upis, ispitanik ne pruZi Vrti6u sve podatke potrebne za donoSenje odluke o upisu) Vrlii
neie mo6i pozitivno ocijeniti zahtjev za upis, odnosno do6i ie do raskida ugovora o ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga.

PRIMATELJI OSOBNIH PODATAKA

Clanak 5.

Vrtii osobne podatke ispitanika otkriva drugim pravnim ifizidkim osobama (primateljima) kada se

radi o njihovoj zakonskoj obvezi i/ili legitimnom interesu primatelja te se po toj osnovi osobni podaci
dostavljaju osnivadu. nadleZnirn ministarswima iprosvjetnoj inspekcijitemeljem njihovog zahdeva.

RAZDOBLJE POHRAN E OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.

Osobni podaci ispitanika pohranjuju se iduvaju sukladno propisima irokovima duvanja propisanih
Pravilnikom o arhivskom i registratumom gradivu izvan arhiva za koje je Vrti6 ishodio prethodnu
suglasnost nadleZnog drZavnog arhiva.

PRAVA ISPITANIKA

Clanak 7.

Svaka obrada osobnih podataka koja se temelji na privoli/suglasnosti ispitanika, provodi se temeljem
nadela zakonitosti- poStenja i transparentnosti, nadela ogranidenja svrhe, smanjenja kolidine podataka,
todnosti, ogranidenja pohranc, cjelovitosti, povjerljivosti ipouzdanosti.
Prilikom obrade podataka svaki ispitanik mora biti upoznat s pravom na pristup inforrracijama
vezanim uz postLrpak obrade osobnih podataka, moguinosiu trazenja ispravka netoinih podalaka,
mogu6no5iu dopune nepotpunih osobnih podataka, pravom Da prenosivost podataka, pravom na
brisanje, pravom na povladenje privole/suglasnosti, pravom na prigovor voditelju obrade i nadzornirn
tijelu, te s podacima o slu2benika za z-altilu osobnih podataka.
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IZVORI PODATAKA:

Clanak 8.

Vrtii osobne podatke prikuplja izravno od ispitanika, javnih registara, te od tre6ih osoba (npr. drugog
Vrti6a).

PODACI O SLUZBENIKU ZA ZASTITU OSOBIH PODATAKA

tlanak 9.

Svi ispitanici te potencijalni ispitanici mogu se obratiti sluZbeniku za za5titu osobnih podataka
voditelja zbirke (Vrti6a), iiji su podaci javno dostupni na sluZbenoj web stranici voditelja zbirke
(Vrtiia) na adresi www.dvds.hr, putem maila tajnistvo@dvds.hr.

SUBJEKTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

dtanak 10.

Ravnateljica Vrti6a, kao odgovoma osoba voditelja obrade, za obradu osobnih podataka zaduluje

1) tajnika za obradu sljede6ih osobih podataka:

- osobni podaci radnika idrugih osoba prisutnih na radu,

osobni podaci djeceikorisnika usluga Vrti6a

- osobni podaci roditelja./skrbnika djece-korisnika usluga Vrti6a

- osobni podaci o dlanovima Upravnog vije6a

- osobni podaci o osobama -polaznicima strudnog osposobljavanja

- osobni podaci vanjskih suradnika

- osobni podaci o kandidatima-sudionicima natjedajnog postupka za sklapanje ugovora
o radu

- osobni podaci djece-potencijalnih korisnika usluga Vrti6a

- posebna kategorija osobnih podataka-dlanstvo u sindikatu

2) raiunovotlu te administrativno raiunovodstvenog radnika za obradu sliede6ih podataka:

- osobni podaci radnika idrugih osoba prisutnih na radu

- osobni podaci djece korisnika usluga Vrti6a

- osobni podaci roditelja./skrbnika djece -korisnika usluga Vrti6a
- osobni podaci dlanova Upravnog vijeda

osobni podaci vanjskih suradnika

- posebna kategorija osobnih podataka-dlanstvo u sindikatu

3) struine suradnike(psihologa, pedagoga,logopeda) i zdravstvenog voditelja za obradu
sljedetih osobnih podataka:

- osobni podaci radnika i drugih osoba prisutnih na radu,

- osobni podaci djece korisnika usluga Vrti6a
osobni podaci roditelja,/skrbnika-korisnika usluga Vrti6a,
osobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrti6a

- osobni podaci vanjskih suradnika
osobni podaci o udenicima-studentima na obveznoj praksi
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4) odgojitelje za obradu sljede6ih osobnih podataka:

- osobni podaci djece korisnika usluge Vrtiia,
- osobni podaci rod itelja/skrbn ika djece-korisnika usluga Vrtiia,
- osobni podaci o zdravstvenom stanj u d-iece-korisnika usluga Vrtiia

osobni podaci vanjskih suradnika

Clanaka 11,

Radnici iz dlanka l0.ove Politike dostavljaju osobne podatke primateljima i izvriiteljima obrade

temeljem dlanka 6. i dlanka 9. Opie uredbe (EU) o zaStitit osobnih podataka 2016/679 Europskog
parlamenta i Vijeia od 27 .04.2016. godine.

ilanak 12.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka du2ne su primjenjivati u svom radu intbrmatidku zaititu
(zaitita od neovlaitenog pristupalozinkom) itehnidku za5titu (svi osobni podaci moraju biti za5ti6eni

od neovlaStenog pristupa-zaklj udavanjem prostorija. ormara i sefova).

tlanak 13.

Osobni podaci duvaju se u rokovima sukladno Pravilniku o za5titi iobradi arhivskog gradiva Vrtiia

OSOBNI PODACI PRIKUPLIENI VIDEO NADZOROM

Clanak 1.1.

Video nadzorom obuhva6enaje vanjska i unutamja povriina objekta diji nadzorje nuZan iopravdan za

za5titu osoba i imovine.
Na vidljivim mjestima putem naljepnica oznadeno.je da se povr5ine snimaju video nadzorom, dime se

uvaZava nadelo transparentnosti.
Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim pulem video nadzora te za5tita prikupljenih podataka u
nadleZnostije ravnateljice Vrti6a i/ili radnika koje za to ovlasti ravnateljica Vrti6a i samo u svrhu zbog
koje se video nadzor provodi.
Osim osoba iz stavka 3. ovoga dlanka, sustavu video nadzora mogu pristupiti osobe koje odrZavaju
sustav i koje na temelju zakonskih ovlasti imaju pravo na uvid u sustav video nadzora.
Snimke dobivene putem video nadzora se automatski briSu u roku ne duljem od Sest mjeseci, osim ako
je zakonom propisan duZi rok.

dtanak 15.

Imenovane osobe iz dlanka 10. ove Politike (Opda pravila) u obvezi su duvati povjerljivost svih
osobnih podataka kojima imaju pravo iovlast pristupa, a koje se nalaze u evidencijama aktivnosti
obrade koje vodi djedji vrti6 Dugo Selo, Perivoj I.B.Ma2uranii 2, te iste podatke koristiti iskljudiro u

todno odredenu (zakonom ili podzakonskim aktom propisanu) svrhu.
Osobne podatke kojima imaju pravo pristupa djelatnici iz dlanka 10. ove Politike (Op6a pravila) nece

dostavljati ni davati na koriStenje niti na bilo ko-ii drugi nadin udiniti dostupnim tre6im neovlaitenim
osobama, te su u obvezi duvanja povjerljivosti istih osobnih podataka i nakom prestanka prava
pristupa osobnim podacima ili plestanka radnog odnosa kod voditelja obrade osobnih podataka.
Povreda Politike (Opia pravila) predstavlja materijalnu odgovornost i povredu radne obveze.
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Clanak 16.

Ova Politika (Opia pravila) stupa na snagu danom dono5enja i objavljuje se na oglasnim plotatna
voditelja obrade te na mreZnoj slranici voditelja obrade osobnih podataka (Vrti6a).

RAVNATF,I,.IICA

)ni,.;.
Sesan, prof.

Dostavlja se:

I .lmenovanima u dl. 10 ( 1 .- 4. )
2.SluZbeniku za zaititu osobnih podataka
3.mreZna stranica Vrti6a- www.dvds.hr
4.oglasne plode Vti6a
5.Pismohrana
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