DJECJI VRTIC DUGO SELO | PRAVILNIK O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

DJECJI VRTIC DUGO SELO
Perivoj I. B. Mazurani¢ 2, Dugo Selo

KLASA: 601-02/26-02/17
URBROJ: 238-7-68-04-26-1
Dugo Selo, 18. kolovoza 2026.

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, br. 120/16., 114/22. i 48/26.}) i
Clanka 48. stavka 1. to¢ke 5. podtoCke 1. Statuta Djecjeg vrti¢a Dugo Selo (KLASA: 601-02/25-02/2,
URBROJ: 238-7-68-04-25-2 od 3. travnja 2025.), Upravno vijeé¢e DjeCjeg vrtica Dugo Selo na 14.
sjednici odrzanoj 18. kolovoza 2026. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura
bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2} Pravilnikom se osobito ureduju planiranje, pokretanje | provedba postupaka, ovlasti i
odgovornosti, sprie€avanje sukoba interesa, kriteriji za odabir, dokumentiranje, sklapanje i pracenje
ugovora te pravna zastita gospodarskih subjekata.

(3) Djetji vrti¢ Dugo Selo (u daljnjem tekstu: Vrti¢) javni je naruéitelj u smislu Zakona o javnoj nabavi
(u daljnjem tekstu: ZJN).

Clanak 2.

(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se u trenutku poéetka postupka, bez PDV-a, uzimajuéi
u obzir ukupnu vrijednost svih pla¢anja tijekom cijelog trajanja ugovora, ukljucujuéi opcije i mogucéa
obnavljanja.

(2) Predmet nabave ne smije se dijeliti niti se njegova vrijednost smije izratunavati na nacin kojim se
izbjegava primjena ZJN-a, ovoga Pravilnika ili strozeg postupka propisanog ovim Pravilnikom.

(3) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se ZJN, podzakonski propisi i drugi
vazedi propisi te interni akti Vrti¢a, u mjeri u kojoj su primjenjivi na predmet nabave.

Clanak 3.

(1) Vrti¢ u svim postupcima postupa u skladu s naéelima slobode kretanja robe, slobode poslovnog
nastana i slobode pruzanja usluga te natelima trzis$nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena radi izbjegavanja primjene ZJN-a ili ovoga Pravilnika
niti radi neopravdanog davanja prednosti ili stavljanja u nepovoljniji polozaj odredenih gospodarskih
subjekata.

(3) Vrti¢ provodi jednostavnu nabavu ucginkovito te osigurava ekonomi¢no i svrhovito trodenje javnih
sredstava, uzimajuéi u obzir kvalitetu, cijenu odnosno trosak, rok, rizike i druge okolnosti povezane
s predmetom nabave.

il. PLANIRANJE | EVIDENCIJE
Clanak 4.

(1) Vrti¢ donosi plan nabave za svaku kalendarsku godinu i aZurira ga prema potrebi.
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(2) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene unose se i objavljuju u EOJN RH u rokovima i na
nacin propisan vaze¢im propisima.

(3) U plan nabave unose se predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00
eura bez PDV-a, a mogu se unijeti i predmeti manje vrijednosti.

(4) Postupak se u pravilu pokre¢e samo ako je predmet nabave planiran i ako su osigurana sredstva.
Ako predmet nije planiran, prije pokretanja postupka provodi se izmjena ili dopuna plana nabave,
osim kada propisi dopustaju drukgéije postupanje.

Clanak 5.

(1) Vrti€ vodi i azurira registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH, ukljuéujuéi ugovore i
narudzbenice jednostavne nabave &ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a,
njihove izmjene, izvrdenje i raskid, u skladu s vazeéim propisima.

(2) U registar se unose i ugovori te okvirni sporazumi sklopljeni na temelju izuzeéa iz ¢lanaka 33. i
34. ZJN-a, uz obrazlozenje razloga za izuzece.

(3) Za potrebe godi$njeg izvje$ca i unutarnjih kontrola Vrti¢ vodi dokumentiranu evidenciju svih
provedenih jednostavnih nabava, razvrstano najmanje na robu, usluge i radove.

IIl. OVLASTI | SUKOB INTERESA
Clanak 6.

(1) Ravnatelj odlukom imenuje struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo). Odlukom se mogu imenovati stalni ¢lanovi za kalendarsku godinu i dodatni ¢lanovi za
pojedini predmet nabave.

(2) Povjerenstvo priprema i provodi postupak, izraduje dokumentaciju, komunicira s gospodarskim
subjektima, otvara, pregledava i ocjenjuje ponude, sastavlja zapisnik te ravnatelju daje prijedlog
odluke.

(3) Ravnatelj donosi odluku o odabiru ili ponistenju te sklapa ugovor ili izdaje narudzbenicu, u okviru
svojih ovlasti i osiguranih sredstava.

(4) Predlagatelj nabave opisuje potrebu, prediaze tehni¢ke zahtjeve i procijenjenu vrijednost,
potvrduje osigurana sredstva te prati uredno izvrdenje ugovora. Poslovi se razdvajaju u mjeri u kojoj
je to moguée s obzirom na organizaciju Vrti¢a.

Clanak 7.

(1) Na sprjeavanje, prepoznavanije i uklanjanje sukoba interesa odgovarajuée se primjenjuju ¢lanci
75. do 83. ZJN-a.

(2) Predstavnicima Vrtiéa smatraju se ravnatelj, ¢lanovi Upravnog vijeéa, ¢lanovi Povjerenstva i
druge osobe koje mogu utjecati na pripremu, provedbu ili ishod postupka. Te osobe daju i bez
odgadanja azuriraju izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, u opsegu propisanom ZJN-
om.

(3) Osoba koja sazna za sukob interesa mora se odmah, a najkasnije sljede¢eg dana, izuzeti iz svih
aktivnosti u postupku i o tome obavijestiti ravnatelja. Ravnatelj osigurava prestanak njezina
sudjelovanja, imenuje zamjenu i provjerava ugrozava li prethodno sudijelovanije daljnji tijek postupka.

(4) Ako se sukob interesa ne moze odgovarajuée ukloniti, ponuda gospodarskog subjekta u odnosu
na kojeg sukob postoji odbit ée se. Ako nakon toga ne preostane valjana ponuda, postupak ¢e se
ponistiti. _

(5) Vrti¢ na svojoj internetskoj stranici objavljuje i bez odgadanja azurira popis gospodarskih
subjekata s kojima su predstavnici iz ¢lanka 76. stavka 2. to¢aka 1. i 2. ZJN-a ili s njima povezane
osobe u sukobu interesa, odnosno obavijest da takvi subjekti ne postoje, te odgovarajuée podatke
navodi u dokumentaciji pojedinog postupka.
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IV. VRIJEDNOSNI PRAGOVI | NACIN PROVEDBE
Clanak 8.

(1) Jednostavna nabava provodi se prema sljede¢im vrijednosnim razredima:

1. za procijenjenu vrijednost manju od 5.000,00 eura bez PDV-a - izravna nabava;

2. za procijenjenu vrijednost jednaku ili ve€u od 5.000,00 eura, a jednaku ili manju od 15.000,00
eura bez PDV-a - postupak prikupljanja ponuda;

3. za procijenjenu vrijednost vec¢u od 15.000,00 eura bez PDV-a - postupak putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Za robu i usluge procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura te za radove procijenjene
vrijednosti vece od 45.000,00 eura postupak se provodi putem javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

Clanak 9.

(1) Za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a moze se pribaviti ponuda
jednog gospodarskog subjekta sposobnog za uredno izvr$enje nabave.

(2) Nabava se ugovara narudzbenicom ili ugovorom, na temelju dokumentirane ponude, uz provjeru
da su cijena i ostali uvjeti razumni i primjereni trzistu.

(3) Kada priroda, ponavljanost ili rizik nabave to opravdavaju, Vrti¢ moze zatraziti viSe ponuda ili
provesti postupak viseg vrijednosnog razreda.

Clanak 10.

(1) Za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a Povjerenstvo u pravilu upucuje poziv na dostavu ponude najmanje trima
gospodarskim subjektima sposobnima za izvrienje predmeta nabave.

(2) Poziv se dostavlja elektronicki ili drugim dokazivim putem i sadrzava najmanje opis predmeta,
procijenjenu vrijednost, kriterij za odabir, uvjete i dokaze ako se traze, rok i nadin dostave ponude,
rok valjanosti ponude te podatke za komunikaciju.

(3) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno slozenosti predmeta i ne smije biti kraci od tri
dana od slanja poziva, osim u dokumentirano obrazlozenom sluéaju iznimne Zurnosti.

(4) Poziv se mozZe objaviti na internetskoj stranici Vrtica ili, kada je dostupno i prikladno, u EOJN RH.

(5) Iznimno se mozZe pozvati manje od tri gospodarska subjekta ako na relevantnom trzistu nema
dovoljnog broja sposobnih subjekata, zbog zastite isklju€ivih prava, tehni¢kih razloga ili
dokumentirano obrazloZzene iznimne Zurnosti. Razlog se navodi u zapisniku.

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura provodi se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, u skladu sa ZJN-om, pravilima sustava i ovim Pravilnikom.

{2) U postupcima iz stavka 1. ovoga ¢lanka komunikacija i razmjena dokumenata provode se putem
EOJN RH, osim kada sustav ili propis dopusta drukdije.

(3) Za nabavu iz ¢lanka 8. stavka 2. ovoga Pravilnika Vrti¢ objavljuje poziv u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

(4) Iznimno od stavka 3., javna objava nije obvezna u slu¢ajevima iz ¢lanka 15. stavka 7. ZJN-a:
kada u prethodnom postupku nije zaprimljena njjedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, a poCetni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni; kada predmet zbog objektivnih umjetni¢kih, tehnickih ili razloga zastite
iskljucivih prava moze izvrditi samo odredeni subjekt; ili kada postoji iznimna zurnost uzrokovana
dogadajima koje Vrti¢ nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.
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V. DOKUMENTACIJA, PONUDE | ODABIR

Clanak 12.

(1) Opis predmeta nabave mora biti jasan, potpun, neutralan i razmjeran potrebi Vrtica. Tehnicke
specifikacije ne smiju neopravdano upucivati na odredenog proizvodacda, izvor, marku, patent, tip ili
podrijetlo; kada takvo upucivanje nije moguce izbjeci, navodi se izraz »ili jednakovrijedno« i kriteriji
jednakovrijednosti.

(2) Vrti¢ moze predmet podijeliti na grupe ako je to svrhovito i ne naru$ava pravila o izratunu
procijenjene vrijednosti.

(3) Dokumentacija mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu usporedivih ponuda i ne smije
se mijenjati nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 13.

(1) Kriterij za odabir povezan je s predmetom nabave, jasno naveden i oblikovan tako da omoguéuje
objektivnu usporedbu ponuda.

(2) Kriterij moze biti cijena, cijena i kvaliteta ili tro$ak i kvaliteta. Kada se koriste kriteriji kvalitete,
dokumentacijom se odreduju njihov relativni znacaj, nacin bodovanja i dokazi.

(3) Najpovoaljnija je valjana ponuda s najnizom cijenom kada je kriterij cijena, odnosno ponuda s
najveéim brojem bodova kada se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda.

(4) Kriterij, ponderi, formule i pravila rangiranja ne smiju se mijenjati nakon isteka roka za dostavu
ponuda.

Clanak 14.

(1) Vrti€ moze odrediti razloge iskljuenja i kriterije za odabir gospodarskog subjekta ako su povezani
s predmetom i razmjerni vrijednosti, slozenosti i rizicima nabave.

(2) Ovisno o predmetu nabave, Vrti¢ moze iskljuciti gospodarski subjekt osobito zbog pravomoéne
osude za kaznena djela iz ¢lanka 251. ZJN-a, neispunjenih dospjelih obveza placanja poreza i
doprinosa, stecaja ili likvidacije, teskog profesionalnog propusta, laznog prikazivanja ili prikrivanja
podataka, zabranjenog sporazuma, narusavanja trziSnog natjecanja ili neotklonjivog sukoba
interesa.

(3) Razlozi isklju¢enja, razdoblje na koje se odnose, dokazna sredstva i moguénost dokazivanja
mjera samokorigiranja moraju biti unaprijed jasno navedeni u pozivu odnosno dokumentaciji.

(4) Kao prethodni dokaz moze se prihvatiti izjava ovlastene osobe gospodarskog subjekta, uz pravo
Vrti¢a da prije odabira ili u bilo kojem trenutku zatrazi azurirane potvrde, izvatke, evidencije ili druge
dokaze te provijeri javno dostupne podatke.

(5) Iskljuéenje se provodi samo nakon razmjerne ocjene svih okolnosti i, kada je primjenjivo, nakon
8to se gospodarskom subjektu omoguéi olitovanje ili ispunjenje obveza u skladu s uvjetima
utvrdenima u dokumentaciji.

Clanak 15.

(1) Vrtié moze zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, uredno izvr$enje ugovora, otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku, povrat predujma ili drugo odgovarajuée jamstvo, ako je to razmjerno
vrijednosti i riziku nabave.

(2) Dokumentacijom se odreduju vrsta, iznos, oblik, rok valjanosti, nacin dostave, uvjeti aktiviranja i
vracanja jamstva. Zahtjev ne smije neopravdano ograniéavati trziSno natjecanje.

Clanak 16.

(1) Povjerenstvo evidentira datum i vrijeme zaprimanja ponuda, otvara ih nakon isteka roka te ih
pregledava i ocjenjuje prema uvjetima iz dokumentacije. Otvaranje ponuda nije javno, osim ako je
drukéije odredeno u EOJN RH ili dokumentaciji.
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(2) Vrtic moze od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili upotpunjavanje dokumenata ako se time ne
mijenja ponudeni predmet, cijena niti elementi ponude koji utje€u na rangiranje i ako se postuju
jednak tretman i transparentnost.

(3) O pregledu i ocjeni ponuda u postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00
eura sastavlja se zapisnik koji sadrzava najmanje podatke o postupku, zaprimljenim ponudama,
provjeri uvjeta, razlozima odbijanja, bodovanju, rangiranju i prijedlogu odluke.

Clanak 17.
(1) Ravnatelj na prijedlog Povjerenstva donosi obrazlozenu odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.

(2) Odluka sadrzava najmanje podatke o Vrti¢u i predmetu nabave, procijenjenu vrijednost, podatke
o odabranom ponuditelju i cijeni, razloge odabira odnosno ponistenja, razloge odbijjanja ponuda,
uputu o prigovoru kada je primjenjiva te datum dono$enja.

(3) Odluka se bez odgadanja dostavlja svim ponuditeljima istodobno, na dokaziv nacin, a u postupku
putem EOJN RH putem toga sustava.

(4) Vrtic moze ponistiti postupak osobito ako nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, ako su cijene iznad osiguranih sredstava, ako su nastale okolnosti zbog kojih nabava vise
nije potrebna ili se postupak ne moze zakonito zavrsiti, odnosno ako postoje drugi unaprijed navedeni
ili objektivno opravdani razlozi.

VI. PRAVNA ZASTITA

Clanak 18.

(1) U postupku procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura gospodarski subjekt koji ima ili je
imao pravni interes za sklapanje ugovora i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu zbog navodnog
krSenja ovoga Pravilnika ili pravila postupka ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju.

(2) Prigovor se moze podnijeti protiv sadrzaja poziva ili dokumentacije, njihovih izmjena, propustanja
Vrti¢a te odluke o odabiru ili ponistenju.

(3) Prigovor protiv poziva, dokumentacije ili njihove izmjene podnosi se najkasnije do isteka roka za
dostavu ponuda. Prigovor protiv odluke, propustanja ili druge radnje podnosi se u roku od tri dana
od dostave odluke, odnosno od dana kada je podnositelj saznao ili morao saznati za povredu.

(4) Prigovor se podnosi putem EOQOJN RH ako sustav to omogucuje, a inace elektroni¢kom postom
na adresu navedenu u dokumentaciji. Mora sadrzavati podatke o podnositelju, oznaku postupka,
osporavanu radnju ili odiuku, €injenice i razloge, zahtjev te dokaze kojima podnositelj raspolaze.

(5) Pravodoban prigovor protiv odluke o odabiru ili poni$tenju odgada sklapanje ugovora do dostave
odluke o prigovoru. Prigovor protiv dokumentacije ne zaustavlja automatski postupak, ali ravnatelj
moze produljiti rok ili poduzeti drugu mjeru radi u€inkovite zastite prava.

(6) O prigovoru odlucuje ravnatelj u roku od pet dana od zaprimanja urednog prigovora. Prigovor se
odbacuje ako je nepravodoban ili ga je podnijela neovlastena osoba, odbija ako je neosnovan, a
usvaja ako je osnovan, uz odredivanje mjere za otklanjanje povrede.

(7) Obrazlozena odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju i svim ponuditeljima na isti nacin kao
odluka koja se osporava. Postupak odlucivanja o prigovoru nije upravni postupak i odluka nema
svojstvo upravnog akta.

(8) Na zahtjev ponuditelja Vrti¢ omogucuje uvid u zapisnik i dopusteni dio ponuda nakon dostave
odluke, uz za$titu tajnih i osobnih podataka te drugih podataka koji se prema propisima ne smiju
otkriti.
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VIl. UGOVARANJE, IZVRSENJE | DOKUMENTACIJA

Clanak 19.

(1) Po proteku roka za prigovor, odnosno nakon dostave odluke kojom je prigovor rijeSen, Vrtic s
odabranim ponuditeljem skiapa ugovor ili izdaje narudzbenicu u skladu s uvjetima postupka i
odabranom ponudom.

(2) Ugovor ili narudzbenica mora sadrzavati najmanje predmet, koli¢inu ili opseg, cijenu, rok, mjesto
i uvjete izvrSenja, uvjete pla¢anja, odgovornu osobu za praéenje te, prema potrebi, jamstva,
ugovorne kazne i uvjete raskida.

(3) Izmjene ugovora dopustene su samo ako ne mijenjaju njegovu ukupnu prirodu, ako su objektivno
opravdane i dokumentirane te ako se njima ne zaobilaze vrijednosni pragovi, trziSno natjecanje ili
uvjeti na temelju kojih je odabrana ponuda.

(4) Osoba zaduzena za praéenje izvrsenja potvrduje koli¢inu, kvalitetu, rokove i uskladenost ra€una
s ugovorom te bez odgadanja izvieS¢uje ravnatelja o odstupanjima.

Clanak 20.

(1) Cjelokupna dokumentacija postupka €uva se uredno i pregledno u skladu s propisima o arhivskom
gradivu, raCunovodstvu, zastiti osobnih podataka i rokovima ¢uvanja dokumentacije, a najmanje
onoliko dugo koliko zahtijevaju posebni propisi ili uvjeti financiranja.

(2) Dokumentacija obuhvaca najmanje zahtjev za nabavu, dokaz o planiranju i sredstvima, izracun
procijenjene vrijednosti, odluku o imenovanju Povjerenstva, izjave 0 sukobu interesa, poziv i
dokumentaciju, komunikaciju, ponude, zapisnik, odluku, prigovor i odluku o prigovoru, ugovor ili
narudzbenicu te dokumente o izvrSenju.

VIIl. OBJAVA | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

(1) Ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskoj stranici Vrti¢a i €ine
dostupnima u EOJN RH, sukladno ¢&ianku 15. stavku 4. ZJN-a.

(2) Za objavu i pravodobno azuriranje zaduzen je ravnatelj odnosno osoba koju ravnatelj ovlasti.

Clanak 22.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema pravilima koja su vrijedila u trenutku njihova pokretanja.

(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave u Dje€jem vrti¢u Dugo Selo, KLASA: 012-01/17-01/2, URBROJ: 238/07-68-01-
17/1 od 8. veljate 2017.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026.

U Dugom Selu, A8 0% - 2otk
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